Недельный план работы МКУ «Отдел образования» Атнинского районного исполнительного комитета

на период с 18.01.2016 по 23.01.2016
	№
	Наименование
	Место и время проведения
	Ответственные

	1
	Планерка
	18.01.2016
	Закирова ГМ

	2
	Отправка информации в МОиН РТ о муниципальных координаторах ОГЭ и ЕГЭ 
	18.01.2016
	Халикова Г.З.

	3
	Доработка положения зональной конференции имени Ш.Марджани и отправка районам РТ, прикрепленным регионам
	19.01.2016
	Халикова Г.З.

	4
	Сбор информации о количестве обучающихся 9 классов, планирующих сдавать предмет по выбору на татарском языке
	20.01.2016
	Халикова Г.З.

	5
	Сбор информации о количестве обучающихся 9 классов, планирующих сдавать родной язык и/или литературу как экзамен по выбору
	21.01.2016
	Халикова Г.З.

	6
	Научно-практический семинар для учителей татарского языка и литературы
	МБОУ «Большеатнинская СОШ», 22.01.2016, 08:00
	Халикова Г.З.

	7
	Работа с входящими и исходящими документами
	18-22.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	8
	Сбор информации о питании  учащихся из многодетных семей.
	18-19.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	9
	Работа с накладными
	19-22.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	10
	Сбор и отправка информации по молодым учителям для участия в I сессии Республиканской педагогической школы профсоюза
	18.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	11
	Подготовка наградных документов РТ 
	18-19.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	12
	Отправка наградных документов РТ в МОиН РТ
	20.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	13
	Работа с трудовыми книжками сотрудников
	21-22.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	14
	Обучающий семинар для заместителей директоров по учебной работе
	21.01.2016
	Хуснутдинова АМ

	15
	Предоставление информации в МОиН РТ об обеспечении бесплатным питанием детей из многодетных семей
	18.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	16
	Предоставление в МОиН РТ отчета о состоянии развития физической культуре в системе дополнительного образования детей Атнинского муниципального района
	18.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	17
	Подготовка протоколов к сдаче нормативов зимней сессии комплекса ГТО
	18.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	18
	Подготовка к проведению зональной конференции им.Ш.Марджани
	18.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	19
	Подготовка отчета об учреждениях дополнительного образования детей 
	19.01.2016


	Шайхиев Р.Р

	20
	Сдача отчета об учреждениях дополнительного образования детей   
	20.01.2016

МоиН РТ
	Шайхиев Р.Р.

	21
	Предоставление документации  «Учебных сборов граждан, проходящих подготовку по основам военной службы в 2015 г». Арскому военкомату
	21.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	22
	Работа с входящими письмами
	22.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	23
	Консультация по запросу

Обработка  результатов тестирования
	18.01.2016 Отдел образования


	Фазулзянова Л.Р



	24
	Работа с методическим  материалом

Консультация по запросу
	19.01.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	25
	Работа с обучающимися

Работа с методическим материалом
	20.01.2016

Большеатнинская СОШ
	Фазулзянова Л.Р



	26
	Обработка результатов тестирования

Консультация по запросу
	21.01.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	27
	Обработка результатов тестирования


	22.01.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р

	28
	Обновление сайта отдела образования
	18.01-22.01.2016

Отдел образования 8.30
	Хабибуллин И.И.

	29
	Обновление компьютерных программ
	18.01-22.01.2016


	Хабибуллин И.И.

	30
	Изменение структуры сайта МКУ «Отдел образования» в соответствии с новым законодательством
	18.01-22.01.2016


	Хабибуллин И.И.

	31
	Анализ и контроль за приведением сайтов образовательных учреждений в соответствие с новым законодательством
	18.01-22.01.2016


	Хабибуллин И.И.

	32
	Участие на совещании муниципальных тьюторов
	21.01.2016 г.Казань
	Хабибуллин И.И.

	33
	Сбор базы данных об экзаменах ЕГЭ-2016
	18-22.01.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	34
	Анализ пробных тестирований ОГЭ и ЕГЭ, сравнение с предыдущими тестированиями.
	18-19.01.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	35
	Подготовка проекта постановления о ПМПК, работа с письмами
	18.01.2016
	Бадикова ГШ

	36
	Выезд в семьи по обследованию жилищных условий
	19.01.2016
	Бадикова ГШ

	37
	Участие на заседании КДН
	20.01.2016
	Бадикова ГШ

	38
	Консультация родителя по поводу ПМПК
	20.01.2016
	Бадикова ГШ

	39
	Подготовка информации о жилищных условиях (в ответ на письмо исх/23/16 )
	21.01.2016
	Бадикова ГШ


